
Consejos importantes 
para Solicitantes de licencia 

1.	 Lea	todas	las	instrucciones	cuidadosamente.	
2.	 El	 sitio	 web	 de	 la	 junta	 es	 una	 herramienta	

útil	 para	 solicitantes	 y	 licenciatarios.	 Revíselo	
regularmente	para	obtener	respuestas	a	preguntas	
frecuentes,	actualizaciones,	alertas	e	información	
de	reuniones.	

3.	 Al	 enviar	 su	 solicitud,	 asegúrese	 de	 incluir	
o	 cargar	 toda	 la	 documentación	 de	 soporte	
requerida.	La	falta	de	documentación	dará	lugar	
a	una	aplicación	deficiente,	lo	que	puede	retrasar	
el	proceso.

4.	 Si	 hace	 la	 solicitud	 en	 línea,	 se	 le	 pedirá	 que	
pague	 la	 tarifa	 al	 finalizarla.	 Su	 solicitud	 no	
se	 enviará	 hasta	 que	 haya	 pagado	 la	 tarifa	 de	
solicitud.	 Si	 hay	 cargos	 adicionales	 asociados	
con	 la	 solicitud	 o	 licencia,	 la	 junta	 le	 enviará	
una	 factura	 que	 se	 paga	 en	 línea	 a	 través	 de	
su	 cuenta	 MyLicense.	 Si	 no	 puede	 pagar	 en	
línea,	 las	 tarifas	pueden	enviarse	a	 la	 junta	por	
cheque	o	giro	postal,	pagaderos	al	“State	of	New	
Jersey”.	Si	envía	un	giro	postal,	complete	todas	
las	secciones,	incluyendo	su	nombre,	y	guarde	la	
parte	del	recibo	para	sus	registros.	Si	va	a	enviar	
un	 cheque,	 asegúrese	 de	 que	 su	 nombre	 esté	
claramente	 impreso	 en	 el	 cheque.	 Incluya	 una	
copia	 de	 su	 factura	 cuando	 envíe	 un	 cheque	 o	
giro	postal.

5.	 Si	 se	 requiere	 que	 envíe	 transcripciones	
oficiales	 o	 resultados	 de	 un	 examen,	 haga	 los	
arreglos	 necesarios	 para	 que	 la	 escuela	 o	 la	
entidad	 examinadora	 envíe	 los	 documentos	
directamente	a	la	junta.	Las	instrucciones	de	la	
solicitud	 proporcionarán	 el	 correo	 electrónico	
o	 la	dirección	postal	donde	se	deben	enviar	 las	
transcripciones	 o	 los	 resultados	 de	 un	 examen.	
La	 junta	 no	 puede	 aceptar	 copias	 de	 estos	
documentos	u	otros	documentos	requeridos	que	
sean	enviados	directamente	por	los	solicitantes.	

6.	 Si	 se	 requiere	 que	 presente	 prueba	 de	 tener	 o	
haber	tenido	una	licencia	en	un	estado	que	no	sea	
Nueva	Jersey,	comuníquese	con	la	o	las	juntas	de	
licencias	de	ese	estado	y	solicite	que	envíen	una	
carta	de	verificación	de	 licencia	directamente	a	
la	 junta	 de	 Nueva	 Jersey.	 Las	 instrucciones	 de	
la	solicitud	proporcionarán	el	correo	electrónico	
o	 la	dirección	postal	donde	se	deben	enviar	 las	
cartas	de	verificación	de	licencia.	La	presentación	
de	 una	 copia	 de	 su	 licencia	 de	 otro	 estado	 no	
cumple	con	los	requisitos	para	la	verificación	de	
la	licencia.	

7.	 Para	 aquellos	 solicitantes	 que	 deben	 someterse	
a	 una	 verificación	 de	 antecedentes	 penales:	
programe	 una	 cita	 para	 el	 registro	 digital	 de	
sus	huellas	dactilares	tan	pronto	como	reciba	la	
hoja	de	instrucciones	sobre	las	huellas	dactilares	
y	 el	 formulario	 preimpreso	 de	 la	 junta.	 Para	
ahorrar	 tiempo,	 puede	 optar	 por	 la	 siguiente	
cita	 disponible	 para	 que	 le	 tomen	 las	 huellas	
dactilares	en	cualquier	lugar	de	Nueva	Jersey,	en	
lugar	de	la	siguiente	cita	disponible	en	la	oficina	
más	cerca	de	su	hogar.	Hay	17	ubicaciones	donde	
se	 toman	 las	 huellas	 dactilares	 en	 toda	 Nueva	
Jersey	y	algunas	son	más	concurridas	que	otras.	

8.	 Si	ha	sido	arrestado	o	condenado	por	un	delito,	
debe	presentar	una	carta	de	explicación	detallada,	
todos	 los	 informes	 policiales	 relevantes,	 cartas	
de	 referencia	 y,	 si	 corresponde,	 sentencias	 de	
condena,	 órdenes	 de	 sentencia,	 terminación	
de	 órdenes	 de	 libertad	 vigilada	 y	 evidencia	 de	
rehabilitación.	 Comuníquese	 con	 la	 secretaría	
del	tribunal	y	con	cualquier	abogado	involucrado	
para	solicitar	el	archivo	con	respecto	a	su	arresto	
o	condena.	

9.	 Asegúrese	de	subir	una	fotografía	tipo	pasaporte	
de	su	cara	y	hombros	 junto	con	su	solicitud	en	
línea.	 No	 se	 aceptarán	 fotografías	 de	 tamaño	
completo,	 fotografías	 con	 otras	 personas,	 foto-
grafías	de	cuerpo	completo,	fotocopias	de	foto-
grafías,	fotografías	escaneadas	o	fotocopias	de	su	
pasaporte.				

10.	 Incluya	 con	 su	 solicitud	 una	 copia	 de	 su	
certificado	 de	 matrimonio,	 decreto	 de	 divorcio	
u	 orden	 judicial	 si	 alguna	 vez	 ha	 cambiado	 su	
nombre.

11.	 Notifique	 a	 la	 junta	 con	prontitud	 si	 tiene	una	
nueva	dirección	o	si	hubo	un	cambio	de	dirección	
después	 de	 haber	 presentado	 su	 solicitud	 para	
la	 licencia.	 Su	 dirección,	 número	 de	 teléfono	
y	 dirección	 de	 correo	 electrónico	 se	 pueden	
actualizar	a	través	de	su	cuenta	MyLicense.

1-800-242-5846 n 1-973-504-6200 n NJConsumerAffairs.gov
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